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Unterricht über die Formulare in der 

Bundeswehr 
 

Stabsdienst 
Verwendungsreihe 61 

 
Was ? 
 
 
Die Soldaten im Stabsdienst 
sind verantwortlich für einen 
reibungslosen 
Verwaltungsablauf des 
Geschäfts- und Schriftverkehrs 
in allen Bereichen der Marine. 
Sie werden an Bord und in 
Landeinheiten im Bereich der 
Administration eingesetzt. 
 
 
 
 
 
 
Von den Soldaten der Verwendungsreihe 61 wird eine rasche Auffassungsgabe, 
Zuverlässigkeit im Umgang mit personenbezogenen Daten, gute sprachliche 
Ausdrucksfähigkeit, Sicherheit in der deutschen Rechtschreibung sowie 
Verschwiegenheit verlangt. 

 
 
Wer ? 
 

 
Geeignet sind Schüler sowie als Eingangsberufe alle anerkannten 
Ausbildungsberufe aus der Berufsordnung der Bürofachkräfte, den 
kaufmännischen Berufsklassen sowie Verwaltungs-, Organisations- und 
Assistentenberufe. 
Englische Sprachkenntnisse und PC-Kenntnisse sind erwünscht. 
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Sortieren und Verteilen des Posteinganges an Bord 

 

Wie ? 
 
Die Hauptaufgaben sind: 
 
- Mitwirken und Mitarbeit bei allen administrativen Angelegenheiten in der 

Bearbeitung von Personalangelegenheiten wie z. B. Personalschriftverkehr, 
Führen von Karteien, Statistiken 
 

- Leiter einer Zahlstelle oder das Führen einer Nebenzahlstelle 
 

- Verwalten von Akten sowie Verwalten und Berichtigen von Dienstvorschriften; 
auch unter Einsatz moderner IT-Bürokommunikationsmittel und DV-gestützter 
Personalführungssysteme 
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Zivilberufliche Ausbildung 
 
Geeignete Freiwilligenbewerber für die Laufbahn der Maaten und Bootsmänner 
können in einer Erstausbildung / Umschulung den Berufsabschluss zum 
 
Bürokaufmann/-frau mit Europäischem Computerführerschein (ECDL) 
 
Verwaltungsfachangestellte/n 
 
Informatikkaufmann/-frau 
 
Mediengestalter/-in für Print und Digitaltechnik 
 
Industriekaufmann/-frau (nicht vor 2005) 
 
Speditionskaufmann/-frau (nicht vor 2005) 
 
Reiseverkehrskaufmann/-frau (nicht vor 2005) 
 
erwerben. 
 
(Erstverpflichtungszeit: Maatanwärter 8 Jahre; Bootsmannsanwärter 12 Jahre) 
 
Eine Weiterverpflichtung ist bei entsprechender Leistung und bei Bedarf möglich. 

 
Zivilberufliche Fortbildung 

 
Bei einer Verpflichtung – Eignung, Leistung und Bedarf vorausgesetzt – auf 12 
Jahre, ist nach Vorliegen weiterer Voraussetzungen im Rahmen der 
Bootsmannsausbildung die zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeit mit dem 
Abschluss als 
 
Fachkaufmann/-frau Organisation oder Personal 
 
möglich. 

 
Weitere zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeiten / 

Befähigungsnachweise 
 

Zur Zeit noch keine. 
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Ausbildungs- und Verwendungsplanung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Ausbildung in der Brand- und 

Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

3 
Wochen 

  
Militärfachliche Ausbildung 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineversorgungsschule in List/Sylt 

24 
Wochen 

 

 Rechnungsführervorausbildung 
bei einer Truppenverwaltung 

12 
Wochen 

Ausbildung in der Brand- und 
Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

1 
Woche 

Unteroffizierlehrgang 2 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineunteroffizierschule in Plön 

12 
Wochen 

Unteroffizierlehrgang 1 (Unteroffizierebene) 
bei der Marineunteroffizierschule in Plön 

4 
Wochen 

Militärfachliche Ausbildung (Unteroffizierebene) 
bei der Marineversorgungsschule in List/Sylt 

12 
Wochen 

Kombinierte Grundausbildung und militärfachliche Ausbildung 
bei der Marineversorgungsschule in List/Sylt 

12 
Wochen 

Laufbahn der Unteroffiziere 
(Maatenanwärter) 

Laufbahn der Feldwebel 
(Bootsmannanwärter) 

Einsatz als Bootsmann
Regelbeförderung erfolgt 

nach 36 Monaten 

Einsatz als Maat 
Regelbeförderung erfolgt 

nach 12 Monaten 
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Ausbildung in der 

Lehrfleischerei 

Verpflegungsdienst 
Verwendungsreihe 62 

 
Was ? 
 
Die Verpflegungsdienstsoldaten 
 
- sind die Köche („Smuts“) der Marine, die in 

der Küche („Kombüse") an Bord oder an 
Land schmackhafte und 
abwechslungsreiche Mahlzeiten zubereiten 
und so für die Einsatzfähigkeit und das 
leibliche Wohl der Besatzungen sorgen 
 

- sind mitverantwortlich für die Erstellung 
und Kalkulation der Speisepläne, und die 
Ausrüstung der Schiffe und Boote mit 
Proviant (z.B. für Auslandsfahrten oder 
Manöver) 
 

- wirken mit bei der Zubereitung von 
Repräsentationsessen auf nationaler und 
internationaler Ebene 

 
 
Von den Soldaten in der Verwendungsreihe 62 wird Leistungswille, 
Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und Kreativität verlangt sowie 
die Küchendienstverwendungsfähigkeit vorausgesetzt. 

 
 
Wer ? 
 

 
Eingangsberufe für diese Verwendungsreihe sind in erster Linie Köche. 
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frische gebackene Berliner 

 

Wie ? 
 
Die Hauptaufgaben sind: 
 
- Mitwirken als Beikoch auf Schiffen, Einsatz als Alleinkoch auf Booten oder 

entsprechende Verwendung in Landküchen 
 

- Durchführen der Arbeiten eines Küchenunteroffiziers und der Arbeiten eines 
Proviantmeisters 
 

- Vor- und Zubereiten der 
Nahrungsmittel 
 

- Ausgeben der Mahlzeiten 
 

- Abnehmen, Lagern und Verwalten 
der angelieferten Nahrungsmittel 
 

- Führen der 
Lebensmittelbestandskartei unter 
Anwendung moderner 
IT-Bürokommunikationsmittel 
 

- Pflegen und Warten der Küchen, 
Nebenräume, Küchengeräte 
 

- Einhalten und Durchsetzen der 
Hygienevorschriften 
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Käseschneiden für das Abendessen an 

Bord 

Zivilberufliche Fortbildung 
 
Bei einer Verpflichtung – Eignung, Leistung und Bedarf vorausgesetzt – auf 12 
Jahre, ist nach Vorliegen weiterer Voraussetzungen im Rahmen der 
Bootsmannsausbildung die zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeit mit dem 
Abschluss als 
 
Küchenmeister/-in 
 
Bäckermeister/-in 
 
Fleischermeister/-in 
 
möglich. 

 
 

Weitere zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeiten / 
Befähigungsnachweise 

 
Zur Zeit noch keine. 
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Ausbildungs- und Verwendungsplanung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Ausbildung in der Brand- und 

Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

3 
Wochen 

 

 
Militärfachliche Ausbildung 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineversorgungsschule in List/Sylt 

24 
Wochen 

Ausbildung in der Brand- und 
Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

1 
Woche 

Unteroffizierlehrgang 2 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineunteroffizierschule in Plön 

12 
Wochen 

Unteroffizierlehrgang 1 (Unteroffizierebene) 
bei der Marineunteroffizierschule in Plön 

4 
Wochen 

Militärfachliche Ausbildung (Unteroffizierebene) 
bei der Marineversorgungsschule in List/Sylt 

12 
Wochen 

Kombinierte Grundausbildung und militärfachliche Ausbildung 
bei der Marineversorgungsschule in List/Sylt 

12 
Wochen 

Laufbahn der Unteroffiziere 
(Maatenanwärter) 

Laufbahn der Feldwebel 
(Bootsmannanwärter) 

Besonderheit: 
Bei U-Bootverwendung erfolgen im Anschluss an die 
laufbahnspezifische Ausbildung 12 Wochen 
U-Bootgrundausbildung. 

Einsatz als M aat 
Regelbeförderung erfolgt 

nach 12 Monaten 

Einsatz als Bootsmann
Regelbeförderung erfolgt 

nach 36 Monaten 
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Sichtung und Katalogisierung von erhaltenem 

Material 
 

 
Versorgungsschreibstube auf der Fregatte 

„Karlsruhe“ 

Materialbewirtschaftung 
Verwendungsreihe 63 

 
Was ? 
 
Soldaten in der 
Materialbewirtschaftung sind die 
Soldaten, die in einem gut 
organisierten Versorgungssystem 
dazu beitragen, dass sämtliches 
Material, das für die materielle 
Einsatzbereitschaft der 
Schiffe/Boote, Flugzeuge, 
Landeinheiten benötigt wird, zur 
richtigen Zeit und am richtigen Ort 
bedarfsgerecht bereit steht. 
 
 
 
 
 
Von den Soldaten der Verwendungsreihe 63 wird Organisationsfähigkeit, 
Aufgeschlossenheit und Leistungswillen verlangt. 

 
 
Wer ? 

 
 
 
Geeignet sind Schüler sowie als 
Eingangsberufe u. a. kaufmännische 
Berufe, Büroassistenten, Berufe aus 
der Datenverarbeitung sowie Berufe 
aus der Wirtschafts- und 
Steuerberatung. 
 
Englische Sprachkenntnisse und 
PC-Kenntnisse sind erwünscht. 
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Allemannsmanöver : Kantinenwarenübernahme 

Wie ? 
 
Die Hauptaufgaben sind: 
 
- Zuarbeit und Mitarbeit bei allen administrativen Tätigkeiten der 

Materialbewegung unter Einsatz DV-gestützter Verfahren 
 

- Führen von Bestandsübersichten; Empfang, Lagerung und Ausgabe von 
Material 
 

- Mitarbeit beim Aussondern und Verwerten von Material als auch in der 
Schadensabwicklung 
 

- Mitarbeiten bei der Führung von Akten und Schriftverkehr unter Einsatz 
der IT-Bürokommunikation 
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Zivilberufliche Ausbildung 
 
Geeignete Freiwilligenbewerber für die Laufbahn der Maaten und Bootsmänner 
können in einer Erstausbildung / Umschulung den Berufsabschluss zum 
 
Bürokaufmann/-frau mit Europäischem Computerführerschein (ECDL) 
 
Verwaltungsfachangestellte/n 
 
Informatikkaufmann/-frau 
 
erwerben. 
 
(Erstverpflichtungszeit: Maatanwärter 8 Jahre; Bootsmannsanwärter 12 Jahre) 
 
Eine Weiterverpflichtung ist bei entsprechender Leistung und bei Bedarf möglich. 

 
Zivilberufliche Fortbildung 

 
Bei einer Verpflichtung – Eignung, Leistung und Bedarf vorausgesetzt – auf 12 
Jahre, ist nach Vorliegen weiterer Voraussetzungen im Rahmen der 
Bootsmannsausbildung die zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeit mit dem 
Abschluss als 
 
Fachkaufmann/-frau Einkauf und Logistik oder Organisation 
 
möglich. 

 
 

Weitere zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeiten / 
Befähigungsnachweise 

 
Zur Zeit noch keine. 
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Ausbildungs- und Verwendungsplanung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

(bei Bedarf) Ausbildung in der Brand- 
und Leckabwehr beim 

Ausbildungszentrum Schiffsicherung in 
Neustadt/Holstein 

3 
Wochen 

 

 
Militärfachliche Ausbildung 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineversorgungsschule in List/Sylt 

24 
Wochen 

Ausbildung in der Brand- und 
Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

1 
Woche 

Unteroffizierlehrgang 2 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineunteroffizierschule in Plön 

12 
Wochen 

Unteroffizierlehrgang 1 (Unteroffizierebene) 
bei der Marineunteroffizierschule in Plön 

4 
Wochen 

Militärfachliche Ausbildung (Unteroffizierebene) 
bei der Marineversorgungsschule in List/Sylt 

12 
Wochen 

Kombinierte Grundausbildung und militärfachliche Ausbildung 
bei der Marineversorgungsschule in List/Sylt 

12 
Wochen 

Laufbahn der Unteroffiziere 
(Maatenanwärter) 

Laufbahn der Feldwebel 
(Bootsmannanwärter) 

Einsatz als Bootsmann
Regelbeförderung erfolgt 

nach 36 Monaten 

Einsatz als Maat 
Regelbeförderung erfolgt 

nach 12 Monaten 
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Systembetreuerunterricht 

 

IT-Systembetreuung 
Verwendungsgruppe 6602 

 
Was ? 
 
Soldaten in der IT-
Systembetreuung verrichten 
ihren Dienst häufig im 
Schichtdienst, rund um die Uhr 
an modernsten DV -Anlagen an 
Bord und an Land, in den 
Rechenzentren der Marine (z.B. 
beim Flottenkommando in 
Glücksburg oder dem 
Kommando 
Marineführungssysteme in 
Wilhelmshaven) sowie in vielen 
Landdienststellen. 
 
 
 
 
 
Von den Soldaten der Verwendungsgruppe 6602 wird eigenständiges Arbeiten, 
Abstraktionsvermögen und technisches Verständnis ebenso verlangt wie auch 
Grundwissen auf den Gebieten IT-Standardanwendungen, funktionale und 
administrative Anwendungen, Kommunikationsnetze und deren Dienste, 
Anwendererstellung und Programmentwicklung, Datenbanken und IT-Sicherheit. 

 
 
Wer ? 
 

Zwingend erforderlich sind die Eingangsberufe IT-Systemelektroniker, 
IT-Systemkaufmann, Fachinformatiker, Informatikkaufmann, staatlich geprüfter 
Assistent für Informatik oder staatlich geprüfter Informatiker (Spezialisierung 
„Systeme und Netze“). 
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Vorbereitung von IT-Komponenten 

Wie ? 
 
Die Hauptaufgaben sind: 
 
- Betreuung vo n Systemen der Informations- und Telekommunikationstechnik der 

Marine an Bord und an Land 
 

- Handelt im Rahmen seines 
Hauptabschnittes bzw. seiner 
Teileinheit und führt 
eigenständig definierte 
Teilaufgaben der 
Netzwerkadministration hoch 
komplexer IT-Systeme durch. 
Seine Arbeit hat 
entscheidenden Einfluss auf 
die Einsatzfähigkeit des 
jeweiligen Führungs-, 
Informations-, Waffeneinsatz- 
oder Kommunikationssystems 
 

- Umfassende und 
eigenverantwortliche 
Betreuung kleinerer IT-
Systeme 
 

- Fehlersuche und 
Troubleshooting 
 

- Installation von System- und 
Anwendersoftware 
 

- Durchführung der Benutzer- 
und Ressourcenverwaltung 
 

- Verwaltung von Datenbanken 
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Zivilberufliche Fortbildung 
 
Bei einer Verpflichtung – Eignung, Leistung und Bedarf vorausgesetzt – auf 12 
Jahre, ist nach Vorliegen weiterer Voraussetzungen im Rahmen der 
Bootsmannsausbildung die zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeit mit dem 
Abschluss als 
 
Informationsorganisator/-in (IHK) oder 
 
Microsoft Certified Professional (MCP) 
 
möglich. 

 
 

Weitere zivilberufliche Qualifikationsmöglichkeiten / 
Befähigungsnachweise 

 
A+ Service Techniker 

 
Microsoft Certified Systems Engineer (MCSE) 

 
Microsoft Certified Trainer (MCT) 

 
Red Hat Certified Engineer (RHCE) 
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Ausbildungs- und Verwendungsplanung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  Systemspezifische Ausbildung 
bei der Marinetechnikschule in Parow  

16 
Wochen 

 

 
Militärfachliche Ausbildung 
(Bootsmannebene) bei der 

Marinetechnikschule in Parow  

12 
Wochen 

Systemspezifische Ausbildung 
bei der Marinetechnikschule in Parow  

16 
Wochen 

Unteroffizierlehrgang 2 
(Bootsmannebene) bei der 

Marineunteroffizierschule in Plön 

12 
Wochen 

Ausbildung in der Brand- und 
Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

1 
Woche 

Ausbildung in der Brand- und 
Leckabwehr beim Ausbildungszentrum 
Schiffsicherung in Neustadt/Holstein 

3 
Wochen 

Militärfachliche Ausbildung (Unteroffizierebene) 
bei der Marinetechnikschule in Parow  

8 
Wochen 

Unteroffizierlehrgang 1 (Unteroffizierebene) 
bei der Marineunteroffizierschule in Plön 

4 
Wochen 

Kombinierte Grundausbildung und militärfachliche Ausbildung 
bei der Marinetechnikschule in Parow  

12 
Wochen 

Laufbahn der Unteroffiziere 
(Maatenanwärter) 

Laufbahn der Feldwebel 
(Bootsmannanwärter) 

Einsatz als Maat 
Regelbeförderung erfolgt 

nach 12 Monaten 

Einsatz als Bootsmann
Regelbeförderung erfolgt 

nach 36 Monaten 
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Raum für Notizen 
 



Laufbahnfibeln 
 
 

Eine Schriftenreihe der Marine 
 
 
 
 
 

Heft 1 Seemännischer Dienst, Militärmusik, 
Verkehrswesen und Marinesicherungsdienst 

Heft 2 Marineführungsdienst 

Heft 3 Marinewaffendienst 

Heft 4 Marinetechnikdienst 

Heft 5 Marinefliegerdienst 

Heft 6 Logistik und Stabsdienst 

Heft 7 Zivilberufliche Aus- und Weiterbildung (ZAW) 
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